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SÜREÇ ADI: Taşınır Kayıt Mal Giriş/Çıkış İş Akış Şeması 

SÜRECİN 
SORUMLULARI: 

Ayniyat Birimi 

ÜST SÜRECİ:  

SÜRECİN AMACI: Taşınır Kayıt Mal Giriş-Çıkış İşlemlerinin Yapılması 

SÜREÇ SINIRLARI:  

SÜREÇ ADIMLARI:  

SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ 

Performans Göstergesi 

 



 
 
 
 

 
 

SÜREÇ EL KİTABI 
[EĞİTİM FAKÜLTESİ] 

Yayın Tarihi ……/……/20… 

Revizyon Tarihi  

Revizyon No  
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SÜREÇ EL KİTABI 
[EĞİTİM FAKÜLTESİ] 

Yayın Tarihi ……/……/20… 

Revizyon Tarihi  

Revizyon No  
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SÜREÇ ADI: Doğrudan Temin Yoluyla Mal Alımı İş Akışı 

SÜRECİN 
SORUMLULARI: 

Satēnalma Birimi 

ÜST SÜRECİ:  

SÜRECİN AMACI: Satınalma İşlemlerinin Yapılması 

SÜREÇ SINIRLARI:  

SÜREÇ ADIMLARI:  

SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ 

Performans Göstergesi 

 



 
 
 
 

 
 

SÜREÇ EL KİTABI 
[EĞİTİM FAKÜLTESİ] 

Yayın Tarihi ……/……/20… 

Revizyon Tarihi  

Revizyon No  
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SÜREÇ EL KİTABI 
[EĞİTİM FAKÜLTESİ] 

Yayın Tarihi ……/……/20… 

Revizyon Tarihi  

Revizyon No  

 

  

Süreç El Kitabı [ESOGÜ Eğitim Fakültesi] 5/22 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SÜREÇ ADI: Aylık Ek Ders Ücreti Ödemesi İş Akış Şeması 

SÜRECİN 
SORUMLULARI: 

Tahakkuk Birimi 

ÜST SÜRECİ:  

SÜRECİN AMACI: Ek Ders Ücretlerinin Yapılması 

SÜREÇ SINIRLARI:  

SÜREÇ ADIMLARI:  

SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ 

Performans Göstergesi 

 



 
 
 
 

 
 

SÜREÇ EL KİTABI 
[EĞİTİM FAKÜLTESİ] 

Yayın Tarihi ……/……/20… 

Revizyon Tarihi  

Revizyon No  
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SÜREÇ EL KİTABI 
[EĞİTİM FAKÜLTESİ] 

Yayın Tarihi ……/……/20… 

Revizyon Tarihi  

Revizyon No  
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SÜREÇ ADI: Maaş Ödeme İşlemleri 

SÜRECİN 
SORUMLULARI: 

Tahakkuk Birimi 

ÜST SÜRECİ:  

SÜRECİN AMACI: Personel Maaĸ Ķĸlemlerinin Sorunsuz S¿rd¿r¿lmesi 

SÜREÇ SINIRLARI:  

SÜREÇ ADIMLARI:  

SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ 

Performans Göstergesi 

 



 
 
 
 

 
 

SÜREÇ EL KİTABI 
[EĞİTİM FAKÜLTESİ] 

Yayın Tarihi ……/……/20… 

Revizyon Tarihi  

Revizyon No  
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SÜREÇ EL KİTABI 
[EĞİTİM FAKÜLTESİ] 

Yayın Tarihi ……/……/20… 

Revizyon Tarihi  

Revizyon No  
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SÜREÇ ADI: Sürekli ve Geçici Görev Yolluğu Ödeme İş Akış Şeması 

SÜRECİN 
SORUMLULARI: 

Tahakkuk Birimi 

ÜST SÜRECİ:  

SÜRECİN AMACI: Geçici veya Sürekli Görev Yolluklarının Hazırlanması 

SÜREÇ SINIRLARI:  

SÜREÇ ADIMLARI:  

SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ 

Performans Göstergesi 
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SÜREÇ EL KİTABI 
[EĞİTİM FAKÜLTESİ] 

Yayın Tarihi ……/……/20… 

Revizyon Tarihi  
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SÜREÇ ADI: Öğrenci İşleri-İdari Personel İzin İş Akış Şeması 

SÜRECİN 
SORUMLULARI: 

Personel Daire Baĸkanlēĵē, Dekanlēk, Fak¿lte Sekreteri, Birim ¥ĵrenci Ķĸleri  

ÜST SÜRECİ:  

SÜRECİN AMACI: ESOG¦ Ķzin sistemine girilen idari personelin izin takibinin yapēlmasē 

SÜREÇ SINIRLARI: Eĵitim Fak¿ltesi Dekanlēĵē ve Rektºrl¿k 

SÜREÇ ADIMLARI: Talep 

SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ 

Performans Göstergesi 

 



 
 
 
 

 
 

SÜREÇ EL KİTABI 
[EĞİTİM FAKÜLTESİ] 

Yayın Tarihi ……/……/20… 

Revizyon Tarihi  

Revizyon No  
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Yayın Tarihi ……/……/20… 

Revizyon Tarihi  

Revizyon No  
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SÜREÇ ADI: Öğrenci İşleri-Sınav İş Akış Şeması 

SÜRECİN 
SORUMLULARI: 

Dekanlēk, ¥ĵrenci Ķĸleri Birimi  

ÜST SÜRECİ:  

SÜRECİN AMACI: Sēnavlarēn etkin bir ĸekilde y¿r¿t¿lmesi.  

SÜREÇ SINIRLARI: Eĵitim Fak¿ltesi Dekanlēĵē   

SÜREÇ ADIMLARI: Talep, Sēnav hazērlēĵē, Sēnav sonu­larē 

SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ 

Performans Göstergesi 

 



 
 
 
 

 
 

SÜREÇ EL KİTABI 
[EĞİTİM FAKÜLTESİ] 

Yayın Tarihi ……/……/20… 

Revizyon Tarihi  
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SÜREÇ ADI: Öğrenci İşleri- Yatay Geçiş (GNO) Başvuruları İş Akış Şeması  

SÜRECİN 
SORUMLULARI: 

Senato, ¥ĵrenci Ķĸleri Daire Baĸkanlēĵē, Dekanlēk,  Birim ¥ĵrenci Ķĸleri   

ÜST SÜRECİ:  

SÜRECİN AMACI: 
Genel Not Ortalamasēna gºre yapēlan yatay ge­iĸ baĸvurularēnēn 
deĵerlendirilmesi. 

SÜREÇ SINIRLARI: Eĵitim Fak¿ltesi Dekanlēĵē, ¥ĵrenci Ķĸleri Daire Baĸkanlēĵē, Senato 

SÜREÇ ADIMLARI: Talep, Fak¿lte Yºnetim Kurulu Kararē, Kararēn ilgilere bildirimi 

SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ 

Performans Göstergesi 

 



 
 
 
 

 
 

SÜREÇ EL KİTABI 
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SÜREÇ ADI: Yazı İşleri-Evrak Kayıt-Dilekçe İş Akış Şeması 

SÜRECİN 
SORUMLULARI: 

Dekanlēk Yazē Ķĸleri ve Evrak Kayēt Birimi  

ÜST SÜRECİ:  

SÜRECİN AMACI: 
Akademik, Ķdari Personel ve ¥ĵrenci Dilek­elerinin Fak¿lte tarafēndan incelenip 
onaylanmasē. 

SÜREÇ SINIRLARI: Eĵitim Fak¿ltesi Dekanlēĵē ve Rektºrl¿k 

SÜREÇ ADIMLARI: Talep, Fak¿lte Yºnetim Kurulu Kararē, Kararēn ilgilere bildirimi  

SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ 

Performans Göstergesi 
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SÜREÇ ADI: Yazı İşleri-Evrak Kayıt-EBYS Gelen Evrak İş Akış Şeması 

SÜRECİN 
SORUMLULARI: 

Dekanlēk, Yazē Ķĸleri ve Evrak Kayēt birimi.  

ÜST SÜRECİ:  

SÜRECİN AMACI: EBYS ¦zerinden gelen evraklarēn Fak¿lte tarafēndan incelenip onaylanmasē. 

SÜREÇ SINIRLARI: Eĵitim Fak¿ltesi Dekanlēĵē ve Rektºrl¿k 

SÜREÇ ADIMLARI: Talep, Fak¿lte Yºnetim Kurulu Kararē, Kararēn ilgilere bildirimi 

SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ 

Performans Göstergesi 
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SÜREÇ ADI: Yazı İşleri-Evrak Kayıt-EBYS Giden Evrak İş Akış Şeması 

SÜRECİN 
SORUMLULARI: 

Dekanlēk, Yazē Ķĸleri ve Evrak Kayēt birimi.  

ÜST SÜRECİ:  

SÜRECİN AMACI: EBYS ¦zerinden giden evraklarēn Fak¿lte tarafēndan incelenip onaylanmasē. 

SÜREÇ SINIRLARI: Eĵitim Fak¿ltesi Dekanlēĵē ve Rektºrl¿k 

SÜREÇ ADIMLARI: Talep, Fak¿lte Yºnetim Kurulu Kararē, Kararēn ilgilere bildirimi 

SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ 

Performans Göstergesi 
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