
 

Evrakın posta veya elden 
Dekanlığa  gelmesi 

 Evrakın fakülte içinden veya 
üniversitenin diğer birimlerinden 

gelmesi 

   

  

 

 

Evrakın Fakülte Sekreteri tarafından 
kontrolu 

  

 

 

Evrakın ilgili birime verilmesi 

  

 

 

 

 

T.C. 
ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ 

İç Kontrol Sistemi 
İş Akış Şemaları 

BİRİM: Eğitim Fakültesi 
ŞEMA NO: Eğitim. Dek../017 
ŞEMA ADI: Gelen Evrak  İş Akış Şeması 

 

 

Harici evrak Dahili evrak 
 

 

 

 

 

 

 

 

Fakülte Birimlerini 
ilgilendiriyor mu? 

 

Hayır 
 

 

 

 

Evet  

Sayı ve dosya 
numarası verilmesi 

 

 

Dahili ve harici  evrakın ilgili 
birimlere iade edilmesi 

 

 

 

 

 

 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Evrakın Dekan yardımcılarına 
gönderilmesi 

  
 

Evrakın Dekan veya yardımcıları 
tarafından gereğinin yapılması için ilgili 

birime havale edilmesi 

  

 

    
 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ONAY 


